
Zur optimalen Anzeige dieses PDF-Portfolios sollte es in Acrobat
oder Adobe Reader ab Version 9 geöffnet werden.

Adobe Reader jetzt herunterladen

http://www.adobe.com/go/reader_download_de




teachSam-OER 2020 


 


Autor: Gert  Egle/www.teachsam.de – Dieses Werk ist lizenziert unter einer 
Creative Commons Namensnennung - Weitergabe unter gleichen Bedingungen 4.0 International Lizenz., CC-BY- 
SA  - OER Logo © 2012 Jonathas Mello, used under a Creative Commons license BY-ND 


Zu erledigen 
(EinfacheTo-do-Liste) 


 


Aufgabe, Aktivität … Termin 


  


  


  


  


  


  


  


  


  


  


  


  


  


  


  


  


  


  


  


  


 
 
Notieren Sie in der Liste alle Aufgaben, die Sie noch erledigen müssen. Tragen Sie 
feststehende Termine für Aktivitäten ein. 


Name 



http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/



		Aufgabe 1: 

		0: 

		0: 



		9: 

		1: 

		2: 

		3: 

		4: 

		5: 

		6: 

		7: 

		8: 

		10: 

		11: 

		12: 

		13: 

		14: 

		15: 

		16: 

		17: 

		18: 

		19: 



		Termin 1: 

		0: 

		1: 

		2: 

		3: 

		4: 

		5: 

		6: 

		7: 

		8: 

		9: 

		10: 

		11: 

		12: 

		13: 

		14: 

		15: 

		16: 

		17: 

		18: 

		19: 



		Name: 

		Sonstiges: 
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Zu erledigen 
(Erweiterte To-do-Liste) 


 


Aufgabe, Aktivität … Voraussicht-
licher 


Zeitbedarf in 
Minuten 


Termin 


   


   


   


   


   


   


   


   


   


   


   


   


   


   


   


   


   


 
Notieren Sie in der Liste alle Aufgaben, die Sie noch erledigen müssen. Tragen Sie feststehende 
Termine für Aktivitäten ein. Schätzen Sie den voraussichtlichen Zeitbedarf zur Erledigung der Aufgabe. 
Berücksichtigen Sie dabei auch die Pufferzeiten. 


Name / Datum 



http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/



		Sonstiges: 

		Name / Datum: 

		Anmerkungen: 

		Aufgabe 1: 

		0: 

		1: 

		2: 

		3: 

		4: 

		5: 

		6: 

		7: 

		8: 

		9: 

		10: 

		11: 

		12: 

		13: 

		14: 

		15: 

		16: 



		Zeit: 

		1: 

		2: 

		3: 

		4: 

		5: 

		6: 

		7: 

		8: 

		9: 

		10: 

		11: 

		12: 

		13: 

		14: 

		15: 

		16: 

		0: 



		termin: 

		0: 

		0: 

		1: 

		2: 

		3: 

		4: 

		5: 

		6: 

		7: 

		8: 

		9: 

		10: 

		11: 

		12: 

		13: 

		14: 

		15: 

		16: 
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Zu erledigen 
(Komplexe To-do-Liste) 


 


Priorität 
A-B-C 


Aufgabe, Aktivität … Voraussicht-
licher 


Zeitbedarf in 
Minuten 


Termin 


    


    


    


    


    


    


    


    


    


    


    


    


 
Notieren Sie in der Liste alle Aufgaben, die Sie noch erledigen müssen. Tragen Sie feststehende 
Termine für Aktivitäten ein. Schätzen Sie den voraussichtlichen Zeitbedarf zur Erledigung der Aufgabe. 
Berücksichtigen Sie dabei auch die Pufferzeiten. Weisen Sie den Aufgaben eine Dringlichkeitsstufe 
(ABC-Analyse) zu. 


Name / Datum 



http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/



		Name / Datum: 

		Sonstiges: 

		Prio 1: 

		01: 

		10: 

		0: 

		1: 

		2: 

		3: 

		4: 

		5: 

		6: 

		7: 

		8: 

		9: 



		zeit 1: 

		01: 

		0: 

		1: 

		2: 

		3: 

		4: 

		5: 

		6: 

		7: 

		8: 

		9: 

		10: 



		termin 1: 

		01: 

		0: 

		1: 

		2: 

		3: 

		4: 

		5: 

		6: 

		7: 

		8: 

		9: 



		termin1: 

		10: 



		Thema: 

		Aufgabe: 

		0: 

		0: 

		1: 

		2: 

		3: 

		4: 

		5: 

		6: 

		7: 

		8: 

		9: 

		10: 



		011: 







